	MARMARAEREĞLİSİ KAYMAKAMLIĞI İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (ENGEÇ SÜRE)

	1-
	DOĞUM
	Doğum Beyanı iki şekilde yapılır;1-Doğum Raporu 2-Sözlü Beyan

1-Doğum Raporu ile; hastaneden onaylı doğum raporu müracaat eden anne, baba, vasi veya kayyımın nüfus cüzdanı, ehliyet veya fotoğraflı onaylı resmi belge,
2-Sözlü Beyan ile; Müracaat eden anne, baba, vasi veya kayyımın nüfus cüzdanı veya fotoğraflı onaylı resmi belge.
	5-8 dk.

	2-
	ÖLÜM
	1-Devlet Hastanesi veya Sağlık Ocağı bulunan bağlı birimlerden onaylı 2 Adet VGF-70

2-Sağlık Ocağı Bulunmayan Bağlı Birimlerden muhtardan onaylı 2 Adet VGF-70
	4-5 dk.

	3-
	EVLENME
	1-Evlenme Memurluğundan Onaylı 2 Adet VGF-20 

(Müdürlüğümüz’ de Evlenme Akdi yapılmamaktadır. İlçe Merkezi ve Mahallelerinde ikamet edenlerin, Belediye Evlendirme Memurluğu’ na müracaatı gerekmektedir.)
	4-5 dk.

	4-
	BOŞANMA
	Vatandaşın bizzat müracaatında, mahkemeden onaylı kesinleşme kararı (2 Adet) ile,  mahkemenin bağlı bulunduğu en yakın Nüfus Müdürlüğüne müracaat edilmesi,
	4-5 dk.

	5-
	KAYIT DÜZELTME TESCİLİ
	Vatandaşın bizzat müracaatında mahkemeden onaylı kesinleşme kararı (2 Adet)  ile, mahkemenin bağlı bulunduğu en yakın Nüfus Müdürlüğüne müracaat edilmesi,
	4-5 dk

	6-
	NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ,EVLENME EHLİYET BELGESİ,ÇOK DİLLİ FORMLAR
	1-Kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli, vasi, alt ve üst soyları yada bu kişileri ait vekillik belgesini ibraz edenlere verilir.
	1 dk.

	7-
	NÜFUS CÜZDANI
	1-Nüfus Cüzdanı doğum, kayıp, yeniden kayıt, yenileme ve değiştirme nedenleri ile,2 fotoğraf ve 7.50 TL ücret (2015 yılı için) karşılığında düzenlenir.(Değerli kağıt ücretleri her yıl yeniden düzenlenmektedir.)
2-Reşit olan vatandaşlar bizzat, reşit olmayanların veli, vasi yada özel vekillik belgesi ibraz eden vekilleri müracaat edecektir.

3-Müracaat edenin elinde mevcut cüzdan sistemde kayıtlı ise ve tereddüt oluşturmayacak durumda ise ayrıca belge istenmez.
4-Mevcut cüzdan sistemde kayıtlı değilse, kimlik kanıtlayıcı ehliyet, memur kartı, uluslar arası aile cüzdanı gibi soğuk damgalı resmi geçerliliği olan belge, bu belgelerin bulunulmaması durumunda yerleşim yeri muhtarlığından nüfus cüzdanı talep belgesi,

5-Kayıp nedeniyle yapılan müracaatlarda, sağlık karnesi, ehliyet gibi resmi kimliğini ispatlayıcı belgeler, bunlardan birinin mevcut olmaması durumunda, yerleşim yeri muhtarlığından onaylı nüfus cüzdanı talep belgesi,
	4-5 dk.

	8-
	ULUSLARARASI AİLE CÜZDANI
	Eski uluslar arası aile cüzdanı mevcut ise eşlerden biri 2’ şer fotoğraf ile müracaatı halinde 75,00 TL. ücret (2015 yılı için) karşılığında; eskisi mevcut değil ise muhtardan onaylı uluslararası aile cüzdanın talep belgesi,(Değerli kağıt ücretleri her yıl yeniden belirlenmektedir) 
	15 dk.

	9-
	MAHKEME KARARI TESCİLİ (Evlat Edinme, Tanıma, Babalığa Hüküm,Soy bağının düzeltilmesi, Evliliğin İptali, Butlan v.b.)
	Kararın en yakın Nüfus Müdürlüğüne ulaşmasından sonra;
	5 dk.

	10-
	TANIMA: (9.Maddede belirtildiği şekilde Mahkeme yoluyla yapılabildiği gibi Notere ya da Nüfus Müdürlüğüne babanın kimliği ile birlikte müracaatı ile de olur)
	Tanımayı baba yapar. Baba-babanın kimliği ile birlikte ve çocuğun doğum belgesi ile Müdürlüğümüze müracaat eder.Müracaat sırasında varsa-anne, anne yoksa açık kimlik bilgileri ve açık adresi gereklidir. 
	5 dk.

	11-
	Noterden gelecek olan Tanıma ve Vasiyetname belgeleri.
	Formun Müdürlüğümüze ulaşması halinde;
	5 dk.

	12-
	VATANDAŞIN DİLEKÇESİ İLE İDARECE YAPILAN KAYIT DÜZELTME VEYA TAMAMLAMA İŞLEMLERİ (Kızlık soyadı kullanma talebi, harf yada rakam hatası düzeltme talebi, idari bağlardaki hataların düzeltilmesi talebi)
	İlgilinin dilekçesi ile müracaatı halinde (mevcut kayıtların tetkiki ve uzak ilçe ile haberleşme ve teyit gerekirse bu sürelere 1–2 saat eklenecek) 
	15 dk.

	13-
	ADRES BEYANI
	1-Beyan edilen adreste başkasının oturması halinde, ilgiliden adres beyan formu ile birlikte, beyanı teyit edici, elektrik,su, telefon,doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturası,noterden tasdikli kira sözleşmesi,tabu kaydı.

2-Beyan edilen adresin boş olması halinde, kişinin Nüfus Cüzdanı ile birlikte başvurması yeterlidir.

3-Aynı konutu paylaşan 18. yaşından büyük aralarında 1. derece akrabalık bağı olan aile bireylerinden biri diğer aile fertleri adına adres beyanında bulunabilir.
	5-10 dk.

	14-
	TÜRKİYEDE YERLEŞİK YABANCILARIN ADRES BEYANLARI
	(1) 13. sıradaki adres beyanına göre işlem yapılır.
	5-10 dk.

	15-
	YERLEŞİM YERİ VE DİĞER ADRES BELGESİ

(İKAMETGAH)
	1-Aynı konutu paylaşan aralarında 1. derece aile bağı olan herkes Nüfus Müdürlüklerine Nüfus Cüzdanları veya resmi kimlikleri ile müracaat ederek Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesini (İkametgah) alabilirler.(Yerleşim yeri Belgesi Muhtardan da alınabilir)
	1 dk.

	

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri:               

İsim        : Halime DEMİRKIRAN
Unvan     : Nüfus Müdürü        

Adres      : Hükümet Konağı

Tel           : 0282-6131050
Faks        : 0282-6131050
E-Posta   : halime.demirkiran@icisleri.gov.tr
	İkinci Müracaat Yeri: 

İsim        : Hüseyin KARAMEŞE
Unvan     : Kaymakam

Adres      : Marmaraereğlsi Kaymakamlığı

Tel           : 0282-6131239
Faks        : 0282-6131240
E-Posta   : huseyin.karamese@icisleri.gov.tr
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